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LÉA SANTANA PRAXEDES
PRESIDENTE DO IPSEMC

DARCIO XAVIER FERREIRA
ASSESSORIA DE DES. INST. E CONTROLE INTERNO

MAPEAMENTO/FLUXOGRAMA
VISIO 2021 – ATUALIZAÇÃO EM: 13.08.2023

INICIO

ABERTURA DE 
PROCEDIMENTO 

SEPAT GAPRES

I – RECEBER MEMORANDO 
INTERNO COM SOLICITAÇÃO 
DE ITEM. 
II- IDENTIFICAR NECESSIDADE 
DO ITEM SOLICITADO E 
CONSULTAR EM ESTOQUE.
III- ENVIAR SOLICITAÇÃO AO 
GAPRE.

CPL

I-DEVOLVER PROCESSO AO 
SEPAT  EM CASO DE 
INDEFERIMENTO.
II- ENCAMINHAR PARA CPL 
EM CASO DE DEFERIMENTO.

SEPAT 

I – PLANEJAMENTO EM EQUIPE.
II- PREENCHER ESTUDO 
TÉCNICO E ENVIAR PARA SEPAT.

CPL

I- ELABORAR TERMO DE 
REFERÊNCIA.
II-REALIZAR PESQUISA DE 
PREÇOS.
III- ELABORAR MAPA 
COMPARATIVO.
IV- ELABORAR OFÍCIO.
V-ENCAMINHAR PARA CPL 
(COMISSÃO PERMANENTE 

DE LICITAÇÃO).

I- ANALISAR 
II- DEVOLVER PARA O SEPAT 
APENAS EM CASO DE 
INCONSISTÊNCIAS.
III- EFETUAR CORREÇÕES.
IV-PREVISÃO ORÇAMENTÁRIA.
IV-REALIZAR PROCEDIMENTOS 
PARA AQUISIÇÃO.

FIM

INDEFERIDO, DEVOLVER A SEPAT
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